ARTIGO: 12018
Manual de configuragdes da tela inicial (usuario)
Ol&! Nesse manual vocé aprenderd como configurar as permissdes e os componentes da tela inicial de um usuério especifico.

¢ Clique nas trés listras no canto superior esquerdo da tela, na barra de pesquisa digite tisuarios” e clique na aba ‘Todos usuarios”;

usuario

Cadastrar usuario especial

Usuarios

Usuarios

Usuarios

Usuarios

Usuérios

Usuarios

Cadastrar novo

Configuracfes avancadas

Perfis de usuario

Todos usuarios

Usudrios com Iivre acesso (especiais)

Usudrios logados agora

* Na tela que abrir, ache o usuério que deseja realizar as modificagdes, clique em thais opgdes” e depois em ‘Editar itens do painel’;

© cadastrar novo usuario = ir para listagem de usual dos clientes

FILTRAR RESULTADOS
Listar usuarios do tipo: Situagdo Nome de login Nome do usuario

Usuarios sistema v Somente os ativos v

Listagem resultados - 16 registros

6 u Erika
¥ Alterar a ordem dos itens do painel novo
7 % Alterar a ordem dos itens do painel antigo >m erikateste2
- @ Editar itens do painel
8 joao
= @, Editar mais blogueios de itens de menu
9 & Clonar esse usurio joao m
| @ Refazer a senha
10 Joao Vitor

i = - Conta
Nome de login Nome do usuario Ativo
Bloqueada

alan@teste2 Alan Rodrigues Sim

ana@ana.com ana m

darlan@teste3.com Darlan Alessi

darlan@teste2.com Darlan Macedo

@& editar grupos administrativos Douglas Espaco Fit

' @ Desativar esse usuério

] "] ] ] ] ] ] ] ]
3 El El = = = =

¢ Na nova tela que abrir repare que existem as colunas itens/Caixas do Painel Inicial (NOVOY)' e “Menus do painel inicial (NOVO)’, o primeiro, respectivamente, se refere as caixinhas que
aparecem no layout inicial e o segundo se refere aos menus em que o usuério terd acesso. Marque as opgdes que desejar e role a tela até o fim clicando em “Alterar”;
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Configurar o painel de Darlan Macedo

Itens do painel inicial (ANTIGO) Itens/Caixas do painel inicial (NOVO)

Cn Agendamentos da proxima semana
Cn Agendamentos da semana

( !’ Agendamentos do dia

Cn m Ticket médio CD Anamne
Aniversariantes do dia

Cn CD Fluxo de caixa do dia CD Ficha prt
Atividades do sistema

m Fluxo de caixa da semana Cn Avaliagd

Clientes ativos com mensalidades vencidas m | d p CD
Fluxo de caixa do més Questior

Cn Contas a pagar em aberto no més
CD Status do caixa atual

Cn Fluxo de caixa Diario

m Contas a pagar em aberto
Cn Fluxo de caixa Mensal
CD Fluxo de caixa Semanal CRM CD Novo clit

Cn Funcionalidades do sistema
Cn Grupo de risco resumo m Taxa de rotatividade (Turnover)

a»
a»
CD Lembretes Cn Grupo de risco CD Listar cli
a
a»

Financeiro Impressdo

Clientes

Novo Vis

Novo Prt

Cn Novos clientes no més m Aniversariantes Listar cli

(B Planos ativos Secretaria Previsio

Status de abertura e fechamento de caixa atual CD Inativact

Cn Todas as entradas do dia m Clientes vencidos e proximos a vencer CD Ativas pl
m Planos ativos Agenda

m Novos clientes

¢ Na nova tela que abrir, arraste os retangulos em amarelo para a posi¢édo que deseja que os itens representem no painel inicial e logo apés clique emsalvar alterages”. Feito isso, pode voltar
no botdo superior direito “Voltar para usudarios do sistema’.

Alterar a ordem dos itens do painel de Darlan Macedo

+ Arraste os itens em amarelo abaixo para a posicdo desejada.

‘;‘ Acessos blogueados do dia ‘{‘ Agendamentos da proxima semana 4‘ Agendamentos da semana ‘f‘ Agendamentos do dia '!' Aniversariantes ‘!‘ Atividades recentes 't' Clientes vencid

*]* Planos ativos '[' Recados

*!' Fluxo de caixa da semana ‘!‘ Fluxo de caixa do dia 4" Fluxo de caixa do més ‘!‘ Fluxo de pessoas do dia *!' Grupo de risco 'P Movos clientes

‘!‘ Ticket médio

*Arraste 0s itens em azul acima para os quadros abaixo:

cavs @ caxa @) caxa ED

caxa (@) caxa ) caxa (@

caxa (@ caxa B caxa (B

CAIXA caxa D CAIXA
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