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4Gym - Entendendo e gerenciando caixas banco
olal

O qué vocé vai encontrar nesse artigo:

e Entender o caixa banco
e Cadastrar contas bancarias
e Como cadastrar o caixa banco e realizar suas operacdes

Vamos esclarecer alguns pontos importantes sobre caixas banco em geral:

e O caixa banco normalmente ficara associado aos tipos de pagamento cartdo de crédito, boleto ou outros que a
academia nao ir4 receber diretamente do cliente, mas sim através de uma conta bancéria.

e O caixa banco devera estar associado a um ou mais tipos de pagamento.

¢ O caixa banco devera estar associado a uma conta bancaria.

e Toda operagéo financeira que acontecer com um tipo de pagamento associado a determinado caixa banco sera
automaticamente gerenciada pelo caixa banco, se 0 mesmo estiver aberto.

e Os tipos de pagamento por padréo ndo estdo associados a nenhum caixa banco.

Configurar caixa banco Passo 1 Cadastrar a conta bancéaria
Para isso acesse o menu Financeiro > Contas bancérias
como imagem abaixo:
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Clique em Cadastrar conta bancaria, como imagem abaixo, e insira os campos da sua conta bancaria.
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Gerenciamento de contas bancarias

EE Listagem de Conta bancaria” 4 Cadastrar Conta bancaria

Apo6s cadastrar sua conta, cadastre seu caixa banco:
Configurar caixa banco Passo 1
Acesse 0 menu Secretaria > Abertura e fechamento de caixa > Caixas banco - cadastrar, como imagem abaixo:


http://4minds.com.br/artigoArquivo/showOriginal/39872
http://4minds.com.br/artigoArquivo/showOriginal/39882

& Administrativo | clientes acessados recentements... E

U AvaliacGes/Anamnese

3 Clientes Aria<

W Secretaria

ol

istra

» ‘ Fluxo de caixa - Hoje

Financeiro Fluxo de caixa - Ontem

™ Loja $ Abertura e fechamento de caixal | Abrir hea

@b Painel

& Atencdo ao cliente Caixas banco - cadastrar

B Planos/Convénios/Gradesh | & Atividades dos planos

Caixas banco - gerenciar

Bimiq

T Relatdrios Y Planos com horérios Fachar

B T 1 2 a
& Recados/EMail/Sms bnta bancaria esta associada ao tipo dg  Langar sangria (retirada)

.| % Treinos L. . ) i
éncj Inta bancaria ndo esta associada a nen -2N%Ar sUprimento (entrada)

Escolha abaixo para associar um tipo de paga  Listar todas operacdes

w Alterar o tipo de pagamento associado a essa conta

Cligue em Cadastrar caixa, como imagem abaixo, e insira 0s campos de seu caixa banco.
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Nome do caixa Tipo de caixa
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CERTIFIQUE-SE de em tipo de caixa escolher Banco, confira imagem abaixo:

Criar novo(a) Caixa Tipos de pagamento
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Banco #’
Tipo de caixa
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Apds cadastrar o caixa, ele estara disponivel para realizar operacdes de abertura e fechamento.
Para isso acesse 0 menu Secretaria > Abertura e fechamento de caixa > Caixas banco - gerenciar, como imagem
abaixo:
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Nessa tela de gerenciar, o caixa ird aparecer, com seu status atual, clique em Abrir o caixa, como imagem abaixo:
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Gerenciar caixas banco

SICREDI

O caixa ndo esta aberto
Abrir o caixa
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Para abrir, insira os campos necessarios, e clique em Confirmar, como imagem abaixo:
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Abrir caixa banco SICREDI

Atencio, ndo foi encontrado nenhum caixa anterior, insira o valor de saldo nessa aberty

Valor deixado de troco/saldo

1,500/00

Atencao, o valor de abertura desse caixa € o valor de troco deixado no anterior, automa
Valor de abertura(saldo anterior)

0.00

Confirmar abertura de caixa

IMPORTANTE: se for a primeira abertura de caixa, vocé deve inserir 0 saldo atual. Nos proximos caixas, esse campo é
puxado automaticamente como o valor deixado de troco/saldo ao fechar o caixa.

Apés abrir o caixa banco, seu status aparecera na tela de Fluxo de caixa diario, abaixo do caixa dinheiro, como
imagem abaixo:

FluXxo de caixa diario - Hoje - 1//Mal/16

! MENSAGEM
Abertura de caixa executada com sucesso

&

© Abrir detalhes da Gltima operacdo = Listagem de operacdes de caixa  [£] Gerenciar caixa

ENTRADA | 1 ITEMS

Caixa dinheiro atual | Aberto Total: R$ 125,00
© Abrir detalhes da dltima operagdo A ocultar/exibir agrupamentos
Quem abriu: Darlan Macedo Mensalidade:

Dt. abertura: 17/Mar 00:19
Valor de abertura(trocofsaldo do anterior):

R% 0,00
valor em caixa: RS 3.102,40 Juca Colhe Banana 125,00 17/05/

# Cliente = Valor pago = Dat:

SAIDA | 0 ITEMS
Total: R$ 0,00

SICREDI

© Abrir os detalhes da dltima operacio

Conta bancaria vinculada: SICREDI . ocultar/exibir agrupamentos
Quem abriu: Darlan Macedo
Dt abertura: 17/Mai 11:36

Valor de abertura(trocofsaldo do anterior): R R N
R$ 0,00 % Cedente = Valorpago + Data pagar

Nenhuma informacdo disponivel

Valor em caixa: RS 0,00

Para fechar caixa banco, clique em fechar e insira os campos necessarios.
OBSERVACAO: 0 campo TROCO no caixa dinheiro se transforma no campo SALDO no caixa banco.
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Gerenciar caixas banco

SICREDI

0 caixa ndo estd aberto

Abrir o caixa

Para ver todas operagées de caixa acesse o menu, Secretaria > Abertura e fechamento de caixa > listar todas
operacodes.

Se vocé for administrador e precisar editar os campos, acesse a listagem de todas operagoées e clique no icone
lapis na listagem, como imagem abaixo:

Valor de
Conta Dt Dt. abertura(troco/saldo do Valor de fechamento no
Status banc. abertura fechamento anterior) sistema(inclui valor abertura)
n n SICREDI 17/05/2016 RS 0,00 RS 0,00

11:39

@ 3=ELLNy SICREDI 17/05/2016 17/05/2016 R$ 0,00 R$ 24,00
11:36 11:38

n n 17/03/2016 RS 0,00 R$ 0,00

00:19

Ao lado de cada campo editavel, ha um icone lapis preto, que, ao ser clicado, ira possibilitar editar seu valor a
direita, como imagem abaixo:
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Editar abertura/fechamento de caixa

Clique no icone |apis(#*) para editar os campos

4 voltar para listagem das operaciies
2> ir para a tela com as movimentacdes desse caixa

~u A P
% atualizar a pagina

Status: Fechado

Dt. abertura: 17/05/2016 11:36

Dt. fechamento: 17/05/2016 11:38

Valer de abertura(trocossaldo do anterior): & ...

Valor de fechamento no sistema(inclui valor abertufla): &

Valor informado pelo usuério: #* 24.0
Valor de receita: -R$ 1.500,00 (calculado através do valor de fechamento e valor informadao)
Valor deixado de troco/saldo: & 1524.0

Fechou?:@

Valor diferenca(se houver):

Quem abriu: Darlan Macedo

Quem fechou: Darlan Macedo

Ohservacio: & ...

Em caso de duvidas ou dificuldades, ndo deixe de entrar em contato om o suporte através de:
e-mail: suporte@mobilemind.com.br

cel: (54) 9900 8894

whatsapp: (54) 9900 8894

fixo: (54) (54) 3013-7427
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